REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE LINARES
MUNICIPALIDAD DE LINARES
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO
DPTO. DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

£\

LINARES
Trerre encanindora

|. MUNICIPALIDAD DE LINARES

REGLAMENTO DE

FUNCIONAMIENTO DE FERIAS DE ARTESANALES.

ENERO 2015



l.- Presentacion

1. Llamado a inscripcion

2. Inscripcidn

3. Seleccidn

4. Instalacion

5. Cobro

6. Supervision

7. Limpieza

8. Cuidado nocturno (nocheros)
9. Horarios de funcionamiento

10.Causales para que el artesano sea retirado de la feria



l.- Presentacion

El Municipio de Linares, a través de su programa Fomento Productivo v,
en su rol de promotor del Desarrollo Econémico en su territorio, ha tomado
la iniciativa de generar un espacio para la comercializacion de aquellos
productores que elaboran productos de manera artesanal y que viven en la
comuna de Linares. De esta forma durante el afio el Municipio realiza cuatro
ferias artesanales en los meses de febrero, mayo, septiembre y diciembre.
El Presente manual de procedimientos, es creado con la finalidad de brindar
un mejor funcionamiento de las ferias, de esta forma el manual contempla
aspectos como llamado a inscripcion, Seleccidn, Instalacién, Cobro,
Supervisién, Limpieza, Cuidado nocturno (nocheros), Horarios de
funcionamiento, Coordinacién, supervision, ficha de postulacién, causales
para que el artesano sea retirado de la feria.

1.- Llamado a inscripcion

Para los artesanos, agrupaciones, productores, de Linares:

El Municipio de Linares un mes antes de la fecha estipulada para la
realizacion de la feria de artesania realizara un llamado por la prensa escrita,
donde se realiza la invitacion a participar en la feria a personas naturales y
agrupaciones de artesanos sin fines de Lucro que vivan en la comuna, los
cuales deberan llenar la ficha de inscripcidon (anexo N21) la que se entregara
en la oficina de Desarrollo Econdmico Local, completando los requisitos que
se deben cumplir para poder participar en dicho espacio de comercializacion.
El proceso de inscripcion iniciara entre 15 y 10 dias antes del comienzo de la
Feria, en horario de atencion de publico de la DEDEL (Depto. Desarrollo
Econdmico Local).

El Municipio otorgara un 60% del cupo total de puestos a las organizaciones
artesanales de la comuna, quedando a responsabilidad de estas la
distribucién de cada uno de los puestos asignados.

2.- Requisitos para la Inscripcion
Las personas dispuestas a participar deben cumplir los siguientes requisitos:
1.- Vivir en la Comuna de Linares,
2.- Elaborar productos de manera artesanal y manualmente ( no se permitird
productos de reventa)
3.- Tener Ficha de Proteccion Social, con un puntaje maximo de 11.734 ptos.
4.- Tener o no iniciacion de actividades ante el Servicio de Impuestos Internos



2.1.- De la documentacion a presentar
1.- Las organizaciones (talleres laborales, agrupaciones de artesanos)
deberan acompanar a parte de la ficha de postulacién los siguientes
documentos:
* Certificado de personalidad juridica la cual debe encontrarse al dia
para poder participar.
* listado de socios activos
* fotocopia de acta de la ultima reunién.
Para el caso de las personas naturales estas deberdn acompafiar la siguiente
documentacion:
* fotocopia del carnet de identidad por ambos lados
* certificado de residencia emitido por la junta de vecinos
* certificado de ficha de proteccion social
* fotocopia de iniciacidon de actividades en caso de contar con ella.

6.- Llenar de manera completa la ficha de postulacion,

2.2.- Admisibilidad:
Todas las personas naturales, organizaciones, agrupaciones, o entidades
interesadas en participar deberdn completar el formulario, cuya informacion
solicitada debe ser contestada completamente:

. En caso de agrupaciones o cooperativas éstas deberan adjuntar al
formulario la nédmina (con Rut y firma) de los integrantes que participaran en
caso de obtener un stand.

. Los postulantes en el drea de Gastronomia Especial y productos
elaborados (comestibles) deberdan adjuntar una copia de su Resolucidn
Sanitaria del producto postulado.

La Comisidn Organizadora del evento se reserva el derecho de eliminar
cualquier ficha de postulacidon que se encuentre incompleta.

Importante indicar que cada feria es un proceso distinto y que el postulary
participar en una de ellas no asegura participacion para las ferias que se
realizan a futuro.



3.- Seleccion
Una vez cerrado el proceso de inscripcion, se procederd a realizar la seleccion
de las personas y organizaciones que participaran en la feria. Los criterios a
utilizar para la seleccion de los expositores, estd dada por los siguientes
aspectos:
1. N2 de veces que ha participado en ferias en las ultimos 3 anos:

item X Puntuacion
1 vez: 5
2 veces: 4
3 veces: 3
4 veces: 2
Mas de 4 veces 1

2.- Puntaje Ficha Proteccidn Social, selecciondndose aquellos postulantes
gue presentan desde el menor puntaje hasta el mas alto.
- En caso, que el artesano participe en ferias fuera de la comuna es
importante que indique en cuales ha participado

El listado de seleccionados sera publicado 10 habiles dias después de la
fecha de cierre del proceso de inscripcidn.

3.1.- Elegibilidad

Los postulantes quedan sujetos a su evaluacién por un Comité de Seleccion
integrado por profesionales de los Departamentos Municipales vinculados al
evento (Encargado DEDEL., Encargado OMIL, Profesional DIDECO). La
seleccion de los postulantes obedecerd a los criterios estipulados en el
presente manual y en relacién a la cantidad y calidad de los expositores
Postulantes. Se abrira una némina de clasificacion segun la calidad y cantidad
de los expositores, de igual forma existira una lista de espera vigente hasta la
semana de realizacién de este evento.

4. Instalacion
El proceso de instalacidon de los artesanos en la feria se realizara en el
horario indicado por la organizacién.
Los beneficiarios al momento de instalarse en el puesto destinado deberd
llevar consigo, mesas, silla y ampolleta de eficiencia energética.



La ubicacion, sera destinada de manera aleatoria y se debera respetar lo
asignado.

4.1.- Permanencia:

El postulante seleccionado, ya en calidad de expositor (individual o
agrupacion), debe ser quien ocupe el puesto asignado durante todos los
dias del evento, a contar del horario de la Feria y hasta el cierre del evento,
en horario por definir. En caso de inasistencia, por razones de fuerza mayor,
debe dar aviso con antelacién a la Comision Organizadora. En caso de que el
expositor no se presente en el horario indicado, sin justificacion alguna, el
puesto obtenido serd asignado inmediatamente a otro postulante en lista
de espera.

5. Cobro

Las personas y/o organizaciones que aparezcan en las listas de seleccionados
para participar en la feria deberdn personalmente dirigirse a las oficinas de
tesoreria Municipal y oficina del Servicio de Impuestos Internos donde
deberan cancelar en cada una de las oficinas los impuestos indicados, una vez
cancelado en ambos lugares, se deberdn dirigir a la oficina de desarrollo
econdmico local para dejar una copia de cada uno de los comprobantes. El
plazo para cancelar y entregar el comprobante en la oficina de Desarrollo
econdmico serd de 3 (tres) dias antes de iniciada la Feria, quienes no realicen
dicha gestion, quedaran fuera del grupo seleccionado y se procederd a correr
la lista de espera.

6. Supervision
La Supervision estara a cargo del personal de la DEDEL, efectuandose
diariamente un recorrido por cada uno de los puestos, resguarddndose el
cumplimiento de condiciones como: ubicacion asignada, ocupacion por parte
del seleccionado, limpieza, presencia de articulos artesanales, entre otras.

7. Limpieza
Sera de responsabilidad de cada artesano participante, mantener el orden y
limpieza de su puesto, conforme a las orientaciones entregadas por el
personal de DEDEL.



8. Cuidado nocturno (nocheros)
El cuidado nocturno de los puestos de cada Feria, quedara de exclusivo cargo
de los participantes, debiendo organizarse para contratar los servicios de un
nochero o designar persona que desarrolle esta funcion, segin ellos lo
estimen conveniente.

9. Horarios de funcionamiento
En cada dia de funcionamiento de la Feria, los artesanos deberan instalar y
ordenar productos antes de las 10:00 hrs., para luego comenzar con la
atencion de publico, durante la tarde, el cierre de los puestos sera entre las
20:30y 21:30 hrs.

10. Causales para que el artesano sea retirado de la feria
- Inasistencia sin justificacion por mas de un dia
- No resguardar orden y limpieza del puesto asignado

- Venta de productos no artesanales.
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